cmx Konzepte

Import einer csv Datei in Excel zur Weiterverarbeitung

Sie kénnen jederzeit z.B die in Report angezeigten Daten als csv (Excel-kompatibel) exportieren und in Excel
weiterverarbeiten. Fir eine Weiterverarbeitung muss die csv Datei auf Ihren Rechner importiert werden.

Mit dem Beispiel Report ,cmx Belegungen aller Termine” erlautern wir Ihnen diesen Vorgang.

Auf der ,Startseite” von cmxOrganize finden Sie im oberen Bereich Objekte die Applikation z.B
~Veranstaltungen”.
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In der Anzeige , Alle Veranstaltungen” wurde der ,Report” z.B “cmx Belegungen alle Termine
(Veranstaltungen)” ausgewahlt.
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In der ,,cmx Belegungen alle Termine” Ansicht finden Sie ganz rechts den Link ,,csv” neben dem Link
~drucken” und ,,Excel”. Um den Download zu starten, klicken Sie auf den Link ,,csv*.
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csv Datei Download

Achten Sie darauf das beim Download ,,Datei speichern” ausgewahlt ist.

SchlieBen Sie den Speichervorgang mit ,,0k* ab.

In der Browserleiste z.B im Firefox wird Ihnen oben

rechts die Download Information angezeigt.
N

Offnen von cmx_Belegungen_alle_Termine.xds

Sie machten folgende Datei 6ffnen:

@ cmx_Belegungen_alle_Termine.xls
Vom Typ: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (15,3 KB)

Von: https://demo.cmxorganize.de Eﬁ cmx_Belegungen_alle_Termine.xls

Datei offnen

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
cel (Standard) Sie finden die Datei auch lber die ,Schnelltaskleiste”
> Ordner ,,Explorer” >, Schnellzugriff > z.B im Ordner
(] Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfahren »Downloads” oder ggf. in dem Ordner ,,Dokumente”

() Offnen mit | Microso

{Datei speichern

Excel 6ffnen
Offnen Sie das Programm Excel, um die csv Datei weiterzuverarbeiten.
Wechseln Sie in der Menileiste von Men( ,,Start” auf das Meni ,,Daten”.
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Abfrage und Verbindung aktivieren.
Im MenU ,, Daten” aktivieren Sie nun das Tool ,Abfrage und Verbindung”
AnschlieBen wechseln Sie auf das Tool ,,Daten abrufen”

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe

EEC) Luletzt verwendete Quellen [ T{ Abfragen und Verbindungen

m Web [%?orhandene‘u’erbindungen
Daten . Alle
abrufen ~ % Aus Tabelle/Bereich aktualisieren ~ |__L\1

Daten abrufen und transformieren Abfragen und Verbindungen
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Daten abrufen
Uber ,,Daten abrufen” wihlen wir die Option aus, woher und wie die Datei importiert werden soll.

Mithilfe von ,Abrufen” konnen Sie Datenquellen verbinden, kombinieren und
optimieren, damit sie Ihre Analyseanforderungen erfillen.
Wahlen Sie > ,,Daten abrufen” >,Aus Datei” > , Aus Text/csv"”

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen

[D'E Aus Text/CSY [&) ZLuletzt verwendete Cuellen P [ Abfrage
P

[%Aus dem Web [%‘u’urhandene‘u’erbindungen AITJ |:|
L . e
lle/Bereich | aktualisieren ~

Abfragen und Ver

[Ty
@ Aus Datenbank

B s
- Aus Azure r Aus XML = Aus Te.xtf{SV
Importieren von Daten aus
o y T Dateien in folgenden Formaten:
|, Aus Onlinediensten Von JSON  Ted, durch Trennzeichen getrennt
oder formatierter Text (durch
Leerzeichen getrennt].

:;L Aus anderen Quellen r = Aus Ordne

Datei 6ffnen

Offnen Sie nun die gespeicherte Lokale Datei z.B iiber ,Downloads” ggf. aus einem anderen Ordner

z.B Dokumente. In unserem Beispiel handelt es sich hier um den Ordner ,,Downloads” und um die Datei
.cmx_Belegungen_aller_Termine.csv”. SchlieBen Sie den Vorgang mit ,,Offnen” ab.

X" Daten importieren
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= fir die
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v @ OneDrive a, a, a; a,
> [&=] Bilder
b Dokumente Termine(1).csv Termine.csv Alle_Veranstaltun Kontakte(1).csv
E-Mail-Anhinge gen-esv
> g Deser PC
s o Netrwerk hd A a; v
Dateiname:
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Dateiursprung d@ndern

cmx_Belegungen_alle_Termine.csv Um nach einem csv Import alle Texte, Wérter
Dateiursprung Trennzeichen und Zeichen richtig anzuzeigen wird im
1252 Westeuropaisch (Windows) — ~ lan ,Dateiursprung” auf ,,65001:Unicode (UTF-8)“

&7 Thaillandisch [Wing
857: Turkisch (DOS)
28599: Tarkisch (150)
10081: Tirkisch (Mac)
1254: Tirkisch (Windos
10017: Ukrainisch (Madg
1200: Unicode

1207: Unicode (Big-E
12007: Unicode (UTF-
12000: Unicode (UTF

o A umgestellt. UTF-8 hat eine zentrale Bedeutung
als globale Zeichenkodierung im Internet.

Texte, Worter und Zeichen werden im Computer
durch Zahlen repréasentiert, daher ist es
notwendig, eine Zuordnung von Zahlen und
Zeichen herzustellen.

Auf 65001:Unicode
(UTF-8) wechseln

Wabhlen Sie im ,,Dateiursprung” die Auswahl
,65001:Unicode (UTF-8)“ und schlieRen diese
Umstellung mit ,Laden” ab.

B B L LY S

cmx_Belegungen_alle_Termine.csv

Dateiursprun Tre ichen Datentyperkennung
65001: Unicode (UTF-8) - | | Basierend auf den ersten 200 Zeilen -
Columnl Column2 Columné Column5 Columné Column? Columng
VHS Hildburghausen Raum 4 40 | Freitag 04 102019 18:30:00 19:15:00  302.0130221
VHS Hildburghausen Raum 1 40 | Samstag 05102019 07:00:00 07:45:00 | 1B8302M120 (Kopis)
cmxBildungsakademie Raum 01 40 Sonntag 05.10.2019 08:00:00 12:00:00 | 1001
41  Maontag 07.10.2019 00 00:00:00 | 406
41  Montag 07.10.2019 -
_ Mit "Laden"
Stadthalle Ransbach-Baumbach  Gruppenraum 41 | Mittweoch 09.10.2019 d V
en vorgan
Stadthalle Ransbach-Baumbach  Gruppenraum 41 | Mittweoch 09.10.2019 b hl % g
VHS Hildburghausen Raum 4 41 Freitag 11.10.2019 abschiiel>en
£

Verkniipfung aufheben

Die Verbindung von einer Tabelle wird mit der Aktion ,,Verkniipfung aufheben” vom Server getrennt.

Das bedeutet, das keine Aktualisierung mehr in der Datei stattfindet, wurden Anderungen in der Originaldatei
durchgefiihrt, missen diese Anderungen in der Importieren Datei nach Excel manuell geéndert werden.
Waéhlen Sie im Meni . Entwurf” die Aktion , Verkniipfung aufleben” bestatigen Sie diese Aktion mit ,,OK”.
Die Verbindung dieser Tabelle wird nun von dem Server getrennten. Sie wird nicht mehr aktualisiert.

Ergebniszeile [ Letzte 5
Gebanderte Zeilen [] Geband

Microsoft Excel

Hierdurch wird die Abfragedefinition endgdltig aus dem Blatt entfernt. Fortfahren?
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Standard dndern

Im Meni ,Start” wahlen Sie das Tool ,,Standard” aus.

Hier konnen Sie das Format fiir Ihre Spalten auswahlen, beispielsweise den Prozentsatz, die Wahrung, das
Datum oder die Uhrzeit. Markieren Sie z.B die Spalte ,,Column5“mit der Datum Anzeige.

Offnen Sie das Menii ,Standard” (iber den kleinen Pfeil und wahlen z.B ,,Datum lang” aus.

Sie erhalten nun eine Datum Anzeige mit den Wochentagen in der Spalte ,,Column5*”.

Soll das Datum wieder ohne Wochentag angezeigt werden, wahlen Sie z.B. wieder ,Datum kurz” aus.

Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe PDFelement Soda PDF 11 Creator

A Ausschneiden

Calibri J11 A A | === @+ | 28 Tedumbruch
[BKopieren ~
< Format et F K U~ i~ O~ ﬁ ~ = = = | &= 3= | [& Verbinden und zentrieren ~
wischenablage P Schriftart ] Ausrichtung P
~ 5 Pilates Spalte
A markieren e G

{umn4 B columns B3« ¢ 2 | column7 B8 Columng B3 columno

jildungsakademie Raum 01 40 Sonntag 06.10.2019 | 08:00:00 12:00:00 1001 CMNC fir A
41 Montag 07.10.2019 | 00:00:00  00:00:00 406 schwedet
41 Montag 07.10.2013 | 08:00:00 08:42:00 0001 Pilates
. Standard
Beispiel = e

Kein bestimmtes

Datum mit
Wochentag

fahlenformat
Pilates

Wahrung
Pilates

Buchhaltung
Pilates

Vorper

Datum, kurz

Nachher
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